Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N° 15204 DE 03 DE JANEIRO DE 2022

Dispde sobre a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Taubaté, nos termos do Capitulo III da Lei Complementar n°
470, de 13 de dezembro de 2021.

JOSE ANTONIO SAUD JUNIOR, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso de
suas atribui¢des legais e a vista dos elementos constantes do processo administrativo n°
2.153/2022

DECRETA:

Art. 1° A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Taubaté, passa a ser a seguinte:

CAPITULO I
SECRETARIA DE GABINETE

Art. 2° A Secretaria de Gabinete fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
1 Departamento de Gabinete

1.1 Divisdo de Copa, Manuten¢ao e Zeladoria

1.1.1 Supervisdo Técnica de Manutengao e Zeladoria

1.1.2 Servigo de Copa e Recepgao

1.1.3 Servigo de Manutencao e Zeladoria

2 Area Politica

3 Area Social

4 Area de Conselhos

5 Departamento de Comunicagao
5.1 Area de Televisao
5.1.1 Divisao de Comunicagao

5.2 Area de Midia Digital
5.2.1 Supervisdo Técnica de Comunicagdo

5.3 Area de Contetudo e Imprensa

5.4 Area de Audio Visual
5.4.1 Servigo de Comunicagao

6 Assessoria de Governo
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CAPITULO I1I
SECRETARIA DE GOVERNO E RELACOES INSTITUCIONAIS

Art. 3° A Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:

1 Departamento Técnico Legislativo

1.1 Area de Formalizacdo de Atos

1.1.1 Divisdo de Formalizacao de Atos Oficiais

1.1.1.1 Assisténcia Técnica de Conferéncia de Atos Oficiais

1.2 Area de Assuntos Legislativos

1.2.1 Divisdo de Técnica Legislativa

1.2.1.1 Supervisdo Técnica de Acompanhamento de Assuntos Legislativos
1.2.1.2 Supervisdao Técnica de Publicacdo e Assuntos Legislativos

1.3 Divisao de Convénios ¢ Contratos de Locagoes de Imoveis
1.3.1 Assisténcia Técnica de Registro e Distribuicdo de Convénios

2 Departamento de Convénios e Transferéncias Intergovernamentais

2.1 Area de Contratos e Repasse ¢ Convénios

2.1.1 Divisdo de Arquivo e Conservacdo Documental de Transferéncias Intergovernamentais
2.1.1.1 Supervisao Técnica de Arquivo e Conservagdo Documental de Transferéncias
Intergovernamentais

2.1.2 Divisdo de Andlises de Contratos e Convénios
2.1.2.1 Supervisao Técnica de Analises de Contratos de Repasse e Convénios

3 Departamento de Governanga
3.1 Area de Governanca

3.2 Area de Cozinha Experimental
3.2.1 Divisao de Administracao, Compras e Contratos da Cozinha Experimental

4 Area de Relagdes Institucionais

5 Assessoria de Governo )
CAPITULO 111
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

Art. 4° A Procuradoria Geral do Municipio fica estruturalmente organizada da seguinte forma:

1 Gabinete da Procuradoria Geral do Municipio
1.1 Divisao de Patrimdnio Publico
1.1.1 Supervisdo Técnica de Demandas do Patrimonio Publico

1.2 Divisao de Procedimentos do Tribunal de Contas
1.2.1 Servigo de Analise e Distribuicao de Processos

2 Procuradoria Judiciaria
2.1 Divisdo de Contencioso Judicial
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2.1.1 Servigo de Controle de Procedimentos

3 Procuradoria Administrativa

3.1 Divisao de Consultoria Administrativa

3.1.1 Assisténcia Técnica de Procedimentos Licitatorios
3.1.2 Servigo de Controle de Procedimentos Administrativos

4 Procuradoria Tributéria
4.1 Divisao de Execucao Fiscal
4.1.1 Servico de Apoio a Divisao de Execucdo Fiscal

4.2 Divisao da Divida Ativa
4.2.1 Servico de Apoio a Divisao da Divida Ativa

4.3 Divisdo de Cobranga para Grandes Devedores
4.3.1 Supervisdo Técnica de Analise de Dividas
4.3.2 Assisténcia Técnica de Apoio a Cobranga de Grandes Devedores

4.4 Divisao de Consultoria e Contencioso Fiscal
4.4.1 Servico de Apoio a Divisao de Consultoria e Contencioso Fiscal

5 Procuradoria Trabalhista
5.1 Divisao Trabalhista
5.1.1 Servigo de Controle de Procedimentos

CAPITULO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA E CIDADANIA

Art. 5° A Secretaria Municipal de Justiga e Cidadania fica estruturalmente organizada da seguinte
forma:

1. Corregedoria Geral do Municipio

2 Ouvidoria Geral
2.1 Técnico de Ouvidoria

3 Departamento Municipal de Justica

3.1 Procon

3.1.1 Divisao de Defesa e Protecao ao Consumidor

3.1.1.1 Supervisdo Técnica de Controle de Expediente, Frequéncia e Férias
3.1.1.2 Assisténcia Técnica de Controle de Processos

3.1.1.3 Servi¢o de Atendimento ao Consumidor e Conciliagdo

3.1.1.4 Servico de Fiscalizacao

3.1.1.5 Servigo de Apoio Administrativo

CAPITULO V
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO, INOVACAO E TURISMO

Art. 6° A Secretaria de Desenvolvimento, Inovacao e Turismo, fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:
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1. Departamento de Desenvolvimento Industrial e Novas Tecnologias
1.2 Area de Desenvolvimento Industrial e Novas Tecnologias

2 Departamento de Desenvolvimento Regional de Comércio e Servigos
2.1 Area de Desenvolvimento Regional de Comércio e Servigos

3 Departamento de Desenvolvimento Agropecuario
3.1 Area de Desenvolvimento do Agronegocio, Agricultura Familiar e Servi¢o de Inspe¢do Municipal

4 Divisdo de Documentos e Processos

4.1 Supervis@o Técnica de Documentos e Processos

4.2 Assisténcia Técnica de Industria e Novas Tecnologias
4.3 Assisténcia Técnica de Comércio e Servigos

4.4 Assisténcia Técnica de Agronegdcio

4.5 Servigo de Apoio e Documentacao

5 Departamento de Desenvolvimento do Turismo
5.1 Area de Desenvolvimento, Turismo e Lazer
5.1.1 Divisdo de Bibliotecas e Acervos Turisticos

5.1.2 Divisao de Turismo
5.1.2.1 Assisténcia Técnica de Turismo
5.1.2.2 Servi¢o de Turismo

CAPITULO VI
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO E INCLUSAO SOCIAL

Art. 7° A Secretaria de Desenvolvimento e Inclusdo Social fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:

1 Secretaria Adjunta de Desenvolvimento e Inclusdo Social

1.1 Departamento Técnico de Administracdo do Sistema Unico da Assisténcia Social

1.1.1 Area Técnica do Sistema Unico de Assisténcia Social

1.1.1.1 Divisio de Acompanhamento e Monitoramento de Parcerias do Sistema Unico de
Assisténcia Social

1.1.2 Area Técnica de Beneficios Assistenciais e Transferéncia de Renda

1.1.2.1 Assisténcia Técnica do Cadastro Unico

1.1.3 Area Técnica de Orcamento
1.1.3.1 Divisao de Orgamento e Prestacdo de Contas do Sistema Unico da Assisténcia Social
1.1.3.1.1 Supervisao Técnica de Controle de Compras

1.1.4 Area Técnica Administrativa

1.1.4.1 Supervisdo Técnica Administrativa

1.1.4.2 Assisténcia Técnica de Apoio a Secretaria

1.1.4.3 Assisténcia Técnica de Apoio aos Recursos Humanos
1.1.4.4 Servico de Apoio Administrativo

1.2 Departamento de Protecao Social Basica
1.2.1 Area de Prote¢ao Social Basica
1.2.1.1 Divisao de Politicas e Direitos dos Idosos
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1.2.1.2 Supervisdo Técnica de Apoio Administrativo a Prote¢do Social Bésica
1.2.1.2.1 Assisténcia Técnica Administrativa de Projetos Sociais

1.3 Departamento de Prote¢do Social Especial
1.3.1 Area de Protecdo Social Especial de Média Complexidade
1.3.1.1 Supervisdao Técnica de Acolhimento para Pessoas em Situagdo de Rua

1.3.2 Area de Protegdo Social Especial de Alta Complexidade
1.3.2.1 Divisao de Programas e A¢des Especiais para Populacdo em Situagdo de Rua

CAPITULO VII
SECRETARIA DE HABITACAO

Art. 8° A Secretaria de Habitacdo ¢ composta pelos:

1 Departamento de Habitacao

1.1 Area de Habitacdo

1.1.1 Divisdo de Programas Habitacionais

1.1.1.1 Assisténcia Técnica de Cadastro em Programas Habitacionais
1.1.1.2 Assisténcia Técnica de Manutengdo para Regulariza¢do Fundiaria
1.1.1.3 Servico de Controle e Recebimento de Documentos

CAPITULO VIII
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 9° A Secretaria de Meio Ambiente fica estruturalmente organizada da seguinte forma:

1 Departamento de Fiscalizacdo, Licenciamento Ambiental e Projetos
1.1 Area de Fiscalizag¢do, Licenciamento Ambiental e Projetos
1.1.1 Divisao de Educa¢ao Ambiental

1.1.2 Divisdo de Conservagdo, Recuperagdo e Fiscalizacdo Ambiental
1.1.2.1 Supervisao Técnica Operacional do Meio Ambiente

1.1.2.1.1 Assisténcia Técnica de Educacao e Licenciamento Ambiental
1.1.2.1.1.1 Servigo Administrativo de Projetos/Licenciamento Ambiental
1.1.2.1.2 Assisténcia Técnica de Frota Sustentavel do Meio Ambiente

2 Departamento da Causa Animal

2.1 Area da Causa Animal

2.1.1 Supervisdo Técnica Operacional do Bem Estar Animal
2.1.2 Servigo Operacional do Bem Estar Animal

2.1.3 Servigo de Manutenc¢ao do Bem Estar Animal

3 Departamento de Arborizago, Parques ¢ Areas Protegidas
3.1 Area de Arborizagdo, Parques e Areas Protegidas

CAPITULO IX
SECRETARIA DE OBRAS

Art. 10. A Secretaria de Obras fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
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1 Secretaria Adjunta de Obras

1.1 Departamento de Fiscalizacao
1.1.1 Area de Fiscalizagao

1.2 Departamento de Obras
1.2.1 Area de Obras Verticais e Horizontais
1.2.2 Area de Obras de Pavimentacio

1.2.3 Area de Usina de Asfalto

1.2.3.1 Divisao de Producao de Asfalto

1.2.3.1.1 Supervisao Técnica da Usina de Asfalto

1.2.3.1.2 Assisténcia Técnica de Conservagdo e Limpeza da Usina de Asfalto
1.2.3.1.3 Servigo de Produ¢do de Massa Asfaltica

1.2.3.1.4 Servico de Controle de Recebimentos e Estoque de Materiais
1.2.3.1.5 Servigo de Execugdo de Guias, Sarjetas e outros

1.2.3.2 Divisao de Obras e Manuteng¢ao do Sistema Viario Urbano

1.2.3.2.1 Supervisdo Técnica de Obras, Manuten¢do e Servicos no Sistema Viario

1.2.3.2.2 Assisténcia Técnica Operacional de Obras e Limpeza no Sistema Viario Urbano
1.2.3.2.3 Servigo de Manuten¢ao e Pavimentacao Viaria

1.2.3.2.4 Servigo de Abastecimento de Materiais e Contingente de Ferramentas ¢ Equipamentos

1.2.3 Area de Galerias Pluviais

1.2.3.1 Divisao de Obras e Servicos de Saneamento Bésico e Drenagem Urbana

1.2.3.1.1 Supervisao Técnica de Manutengao de Galerias, Cérregos e Canais de Drenagem
1.2.3.1.2 Assisténcia Técnica em Apoio de RH

1.2.3.1.3 Servigo de Manutengao e Limpeza de Galerias

1.2.3.1.4 Servico de Drenagem Urbana

1.2.3.1.5 Servigo de Manutengao e Limpeza de Galerias

1.2.3.1.6 Servigo de Abastecimento e Controle de Ferramentas e Materiais

1.2.3.1.7 Servigo de Execuc¢ao de Obras em Estradas Rurais

1.2.3.1.8 Servigo de Manutengao em Estradas Rurais

1.2.4 Area de Obras Particulares
1.2.4.1 Divisao Administrativa
1.2.4.1.1 Assisténcia Técnica Administrativa

1.2.4.2 Divisio Operacional de Loteamento Irregular em Area Rural
1.2.4.2.1 Supervisao Técnica Operacional de Loteamento [rregular em Area Rural
1.2.4.2.2 Servigo Operacional de Loteamento Irregular em Area Rural

1.2.4.3 Divisio Operacional Geral de Obras em Area Urbana Rural
1.2.4.3.1 Supervisao Técnica Operacional de Obras Urbanas e Rurais

1.2.4.4 Divisio Operacional de Loteamento Consolidado em Area Urbana

1.2.4.4.1 Supervisdo Técnica de Obras Operacionais de Loteamento Consolidado em Area
Urbana

1.2.4.4.2 Servigo Operacional de Loteamento Consolidado em Area Urbana
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1.2.5 Area de Obras Rurais

1.2.6 Area de Fabricacdo de Artefatos de Concreto - FAC
1.2.6.1 Divisao de Produgao e Servico

1.2.6.1.1 Supervisao Técnica de Producao

1.2.6.1.2 Supervisdo Técnica de Servigo e Manutencao
1.2.6.1.3 Assisténcia Técnica de Conservagdo e Limpeza da Fabrica de Artefatos de Concreto
1.2.6.1.4 Servigo de Produgao de Blocos

1.2.6.1.5 Servigo de Produgdo de Tubos, Guias e outros
1.2.6.1.6 Servigo de Manutengao Interna e Externa
1.2.6.1.7 Servigo de Pintura e Serralheria

1.2.6.1.8 Servigo de Controle de Materiais ¢ Ferramentas
1.2.6.1.9 Servigo de Armagao e Produ¢do de Telas

1.2.7 Area de Manutengdo Predial

1.2.7.1 Divisao de Obras e Manutengao de Edificagdes Publicas

1.2.7.1.1 Supervisao Técnica de Fiscalizagdo de Obras, Projetos e Orgamentos
1.2.7.1.2 Supervisao Técnica de Manuten¢ao Hidraulica e Elétrica

1.2.7.1.3 Assisténcia Técnica de Manutengdo e Obras

1.2.7.1.4 Servigo de Demoligao ¢ Remocao de Entulho

1.2.7.1.5 Servigo de Manuten¢ao Hidraulica

1.2.7.1.6 Servigo de Manutengao Elétrica

1.2.7.1.7 Servigo de Manuten¢ao de Pintura, Vidragaria e Calha

1.2.7.1.8 Servico de Carpintaria e Marcenaria

1.2.7.2 Divisao de Fiscalizacdo de Obras e Empreendimentos

1.2.7.2.1 Supervisao Técnica de Obras de Construgao Civil

1.2.7.2.2 Servigo de Abastecimento de Material e Controle de Ferramentas
1.2.7.2.3 Servigo de Fiscalizagdo de Obras e Projetos

1.2.7.2.4 Servigo de Fiscalizacdo de Empreendimentos

CAPITULO X
SECRETARIA DE EDUCACAO

Art. 11. A Secretaria de Educagdo fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
1 Secretaria Adjunta de Educacao

1.1 Departamento de Administracdo Escolar
1.1.1 Area de Administracao Escolar

1.1.2 Area de Administragdo das Unidades de Educagio Infantil

1.1.2.1 Divisao de Planejamento Escolar

1.1.2.1.1 Supervisao Técnica da Vida Escolar

1.1.2.1.2 Assisténcia Técnica de Programa Assisténciais ¢ Governamentais
1.1.2.1.3 Servigo de Freqiiéncia Escolar

1.1.2.2 Divisao de Atribui¢ao de Aulas
1.1.2.2.1 Supervisdo Técnica de Documenta¢do de Docentes
1.1.2.2.2 Assisténcia Técnica de Controle de Carga Horaria Docente
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1.1.2.2.3 Servigo de Organizagdo de Aulas

1.1.3 Area de Administra¢io das Unidades de Ensino Fundamental e Médio
1.1.3.1 Divisao de Controle de Alimentagao Escolar

1.1.3.1.1 Supervisao Técnica de Processos de Alimentagdo Escolar

1.1.3.1.2 Assisténcia Técnica de Planejamento e Gestdo de Alimentagdo Escolar
1.1.3.1.3 Servigo de Alimentagao Escolar

1.1.3.2 Divisao de Controle de Pagamento

1.1.3.2.1 Supervisao Técnica da Vida Funcional
1.1.3.2.2 Assisténcia Técnica da Folha de Frequencia
1.1.3.2.3 Servigo de Organizagdo Funcional

1.1.4 Area de Administra¢do das Unidades de Ensino Profissionalizante
1.1.4.1 Divisao de Matricula e Mapeamento Escolar

1.1.4.1.1 Supervisao Técnica da Matricula Escolar

1.1.4.1.2 Assisténcia Técnica de Mapeamento e Geolocaliza¢dao Escolar
1.1.4.1.3 Servigo de Inscrigcao de Aluno

1.1.4.2 Divisao de Prestagdao de Contas

1.1.4.2.1 Supervisao Técnica de Analise Processual de Gastos Escolares

1.1.4.2.2 Assisténcia Técnica de Fiscalizagdo Or¢amental Escolar

1.1.4.2.3 Servigo Controle de Distribui¢cdo do Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD)

1.2 Departamento de Planejamento Organizacional

1.2.1 Area de Orcamento e Contratos da Educacdo

1.2.1.1 Divisao de Planejamento e Acompanhamento Orgamentario

1.2.1.1.1 Supervisdo Técnica de Demandas Or¢amentarias

1.2.1.1.2 Assisténcia Técnica de Controle e Acompanhamento de Reservas e Dotagdes
Orcamentarias

1.2.1.1.3 Servico de Planejamento e Acompanhamento de Demandas

1.2.1.2 Divisao de Compras e Acompanhamento de Contratos

1.2.1.2.1 Supervisao Técnica de Demandas de Gestao de Contratos

1.2.1.2.2 Assisténcia Técnica de Acompanhamento de Processos e Contratos
1.2.1.2.3 Servigo de Demandas Processuais

1.2.2 Area de Infraestrutura e Patrimonio da Educacio

1.2.2.1 Divisao de Planejamento e Acompanhamento de Obras da Educacdo
1.2.2.1.1 Supervisdo Técnica de Manutengdes Escolares

1.2.2.1.2 Assisténcia Técnica de Controles das Reformas Escolares
1.2.2.1.3 Servigo de Instalagdes Escolares

1.2.2.2 Divisao de Almoxarifado da Educacao

1.2.2.2.1 Supervisao Técnica de Controle de Inventario da Educacdo

1.2.2.2.2 Assisténcia Técnica de Controle e Gerenciamento Organizacional da Educacao
1.2.2.2.3 Servigo de Analise de Conferencia de Materiais da Educagao

1.2.2.3 Divisao de Obras e Manutengdes Pontuais da Educagao
1.2.2.3.1 Supervisor Técnico de Instalagdes Hidraulicas da Educagdo
1.2.2.3.2 Assisténcia Técnica de Instalagdes Elétricas da Educacao

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

1.2.2.3.3 Servigo de Controle de Requerimento de Manutencao da Educagdo

1.2.2.4 Divisao da Tecnologia de Informacao da Educacao

1.2.2.4.1 Supervisao Técnica de Programagdo da Educagao

1.2.2.4.2 Assisténcia Técnica de Manuten¢ao de Computadores da Educagao
1.2.2.4.3 Servigo de Controle de Sistema da Educagao

1.3 Departamento Pedagogico da Educagao
1.3.1 Area Pedagodgica da Educagdo Infantil

1.3.2 Area Pedagogica do Ensino Fundamental e Médio

1.3.3 Area Pedagogica de Educagao Inclusiva

1.3.4 Area Pedagogica do Ensino Técnico e Profissionalizante
1.4 Departamento de Demandas Processuais

CAPITULO XI
SECRETARIA DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA

Art. 12. A Secretaria de Cultura e Economia Criativa, fica estruturalmente organizada da seguinte
forma:

1 Departamento de Cultura

1.1 Area de Cultura

1.1.1 Divisao de Teatro, Musica, Danga e Artes Plasticas

1.1.1.1 Supervisao Técnica de Zeladoria, Manutencao e Montagens de Eventos
1.1.1.2 Assisténcia Técnica de Documentagao e Protocolo

1.1.1.3 Assisténcia Técnica de Manutengao e Zeladoria de Espagos Culturais
1.1.1.4 Servico de Agdes Internas e Administrativas

1.1.2 Divisio de Area de Projetos Culturais e Exposi¢des Iconograficas

1.1.2.1 Supervisdo Técnica de Eventos Exposi¢do e Oficinas Culturais

1.1.2.2 Assisténcia Técnica de Manutencao de Prédios Setoriais, Jardins e Fachadas

1.1.2.3 Assisténcia Técnica de Fomento a Cultura, Qualificagdo de Projetos e Eventos Culturais
1.1.2.4 Servico de Controle e Manutengao de Frota

1.1.2.5 Servico de Compras, Licitagdes e Contratos

1.2 Area de Economia Criativa

1.2.1 Divisdo de Departamento de Pessoal, Conferéncias e Documentacdes
1.2.1.1 Supervisdo Técnica Operacional de Limpeza e Servigos Bracais

1.2.1.2 Assisténcia Técnica de Chamamento e Contratos de Corpos Artisticos
1.2.1.3 Servico de Comunicagao, Fomentagao de Economia Criativa e Cultural

1.3 Area de Museus, Patrimonio e Arquivos Historicos

1.3.1 Divisdo de Museus, Patrimonio e Arquivos Historicos

1.3.1.1 Assisténcia Técnica Administrativa de Museus, Patriménio e Arquivos Historicos
1.3.1.2 Assisténcia Técnica de Organizagdo e Controle de Arquivos Historicos

1.3.1.3 Assisténcia Técnica de Zeladoria e Manutencéo Setorial de Areas de Museus
1.3.1.4 Servico de Manutencao, Conservacao de Veiculos e Equipamentos Historicos
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1.3.1.5 Servico de Conferéncia e Documentagéo de Pessoal da Area de Museus
CAPITULO XII
SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA

Art. 13. A Secretaria de Seguranga Publica fica estruturalmente organizada da seguinte forma:

1 Departamento de Defesa do Cidadao

1.1 Area de Seguranca e Vigilancia

1.1.1 Divisdo de Defesa do Cidadao

1.1.1.1 Supervisao Técnica de Gerenciamento de Riscos e Desastres

1.1.1.2 Assisténcia Técnica de Atendimento de Comunidade em Area de Risco
1.1.1.3 Servico de Brigada de Incéndio

1.1.1.4 Servico de Defesa Civil

1.2 Area de Seguranga Contra Incéndio e de Edificagdes

1.2.1 Divisdo de Articulacdo Interinstitucional e A¢des de Contingéncia

1.2.1.1 Supervisdo Técnica de Administragdo de Pessoal, Frota e Equipamentos
1.2.1.2 Supervisao Técnica de Projetos e A¢des Educativas

1.2.1.3 Assisténcia Técnica de Articulagdo Comunitaria e Voluntariado

2 Departamento de Seguranga Publica Municipal

2.1 Area de Seguranca e Assisténcia Operacional

2.1.1 Divisdo de Seguranca

2.1.1.1.1 Supervisdo Técnica de Pessoal

2.1.1.1.2 Assisténcia Técnica de Analise de Seguranga dos Proprios Publicos
2.1.1.1.3 Servigo de Logistica

2.1.1.1.4 Servigo de Ensino

2.1.1.2.1 Assisténcia Técnica de Administracao

2.1.1.2.2 Servigo de Organizacdo de Arquivo e Almoxarifado
2.1.1.2.3 Servigo de Preservagao de Instalagdes

2.1.1.2.4 Assisténcia Técnica de Guarda Patrimonial

CAPITULO X111
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 14. A Secretaria de Planejamento fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
1 Secretaria Adjunta de Planejamento

1.1 Area de Controle Administrativo
1.1.1 Divisao de Controle Administrativo e Financeiro
1.1.1.1 Supervisdo Técnica Administrativa

1.2 Departamento de Licenciamento Urbanistico

1.2.1 Area de Aprovagio de Projetos Particulares

1.2.1.1 Divisao de Aprovagdo de Projetos Multifamiliares Verticais e Nao Residenciais de Médio
e Grande Porte

1.2.1.2 Divisao de Aprovacao de Projetos Residenciais Unifamiliares € Nao Residenciais de
Pequeno Porte
1.2.1.2.1 Supervisdo Técnica de Licenciamento Urbanistico
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1.2.2 Area de Regularizagio e Legalizacio de Edificagdes Particulares
1.2.2.1 Supervisao Técnica de Regularizagdo e Legalizacao de Edificagdes

1.2.3 Area de Licenciamento Geral
1.2.3.1 Divisao Operacional de Vistoria e Habite-se

1.2.3.2 Divisao de Anélise e Emissdo de Alvaras Especificos

1.3 Departamento de Planejamento Urbano e Gestdo Democratica
1.3.1 Area de Plano Diretor e Gestdao Democratica

1.3.2 Area de Parcelamento do Solo
1.3.2.1 Divisdo de Aprovacdo de Projetos Multifamiliares Horizontais e Nao Residenciais e
Desmembramento e Unificacao de Lotes

1.3.3 Area de Cadastro Técnico

1.3.3.1 Divisao de Cadastramento Técnico de Imodveis

1.3.3.1.1 Supervisao Técnica Operacional de Cadastramento de Imdveis

1.3.3.1.2 Assisténcia Técnica de Manutencao de Sistemas de Informagao Geografica (SIG)

1.4 Departamento de Projetos Institucionais

1.4.1 Area de Projetos e Equipamentos Institucionais

1.4.1.1 Divisao de Projetos e Equipamentos Institucionais

1.4.1.1.1 Supervisao Técnica Operacional de Projetos Institucionais

1.4.2 Area de Desapropriagdes, Laudos e Orgamento de Projetos
1.4.3 Area de Contratos ¢ Convénios

1.5 Departamento de Aprovagéo de Projetos Complementares
1.5.1 Area de Aprovacao de Projetos Complementares

CAPITULO X1V
SECRETARIA DE MOBILIDADE URBANA

Art. 15. A Secretaria de Mobilidade Urbana fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
1 Secretaria Adjunta de Mobilidade Urbana

1.1 Departamento de Mobilidade Urbana

1.1.1 Area de Mobilidade Urbana

1.1.1.1 Divisao de Topografia Viaria

1.1.1.1.1 Assisténcia Técnica de Mobilidade Urbana

1.1.2 Area de Fiscaliza¢io de Mobilidade Urbana
1.1.2.1 Assisténcia Técnica de Fiscalizacao de Mobilidade Urbana

1.2 Departamento de Transito
1.2.1 Area de Planejamento de Transito
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1.2.2 Area de Sinalizagdo Viaria

1.2.2.1 Supervisao Técnica de Sinalizagdo Semaforica
1.2.2.2 Supervisao Técnica de Sinalizagdo Horizontal
1.2.2.3 Supervisao Técnica de Sinalizagdo Vertical
1.2.2.4 Supervisao Técnica de Projetos de Sinalizagdo

1.2.3 Area de Fiscalizacdo de Transito

1.2.3.1 Divisao de Fiscaliza¢do de Transito

1.2.3.1.1 Supervisao Técnica de Fiscalizagdo de Transito
1.2.3.1.2 Supervisao Técnica de Fiscalizagao de Transito
1.2.3.1.3 Supervisao Técnica de Fiscalizagdo de Transito

1.2.3.2 Divisdo de Protocolo de Transito
1.2.3.3 Divisdo de Processamento de Multas de Transito

1.2.4 Area de Educacio de Transito
1.2.4.1 Assisténcia Técnica de Educacdo de Transito

1.3 Departamento de Transporte
1.3.1 Area de Operagao e Fiscalizagdo de Transportes
1.3.1.1 Assisténcia Técnica de Operagao e Fiscalizagdo de Transportes

1.3.2 Area de Planejamento de Transportes
1.3.2.1 Assisténcia Técnica de Planejamento de Transportes

1.3.3 Area de Contratos e Licitagdes
1.3.3.1 Divisao de Contratos e Licitagdes

CAPITULO XV
SECRETARIA DE ESPORTES, LAZER E QUALIDADE DE VIDA

Art. 16. A Secretaria de Esportes, Lazer e Qualidade de Vida, fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:

1 Departamento Social, Educacional e Qualidade de Vida
1.1 Area Social de Projetos, Promogao Esportiva e Qualidade de Vida

1.2 Area Social de Apoio ao 3° Setor e Juventude
1.2.1 Assisténcia Técnica de Convénios e Projetos

2 Departamento de Esportes de Competigao, Lazer e Eventos
2.1 Area de Esportes Competitivos e de Base

2.2 Area de Esporte, Lazer, Eventos e Projetos
2.2.1 Assisténcia Técnica de Eventos e Comunicacao

2.3 Divisao de Processos de Competi¢cdo
2.3.1 Assisténcia Técnica de Processos e Publicagoes
2.3.1.1 Servigo de Protocolo e Documentos
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3 Departamento Administrativo
3.1 Area Administrativa e de Patrimonio
3.1.1 Divisao de Apoio ao RH

3.1.2 Divisao de Patrimonio, Zeladoria € Manutengao

3.1.2.1 Supervisdo Técnica de Limpeza, Zeladoria e Manutengao
3.1.2.2 Servigo de Limpeza e Zeladoria

3.1.2.3 Servigo de Reparo e Manutengao

3.1.3 Divisao de Compras, Contratos e Controle Financeiro
3.1.3.1 Supervisdo Técnico de Compras, Contratos e Controle Financeiro

CAPITULO XVI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Art. 17. A Secretaria de Administragdo, fica estruturalmente organizada da seguinte forma:

1 Departamento de Recursos Humanos

1.1 Divisao de Protocolo e Arquivo Geral

1.1.1 Supervisdo Técnica de Arquivamento de Documentos

1.1.2 Assisténcia Técnica de Conferéncia e Controle de Processos Digitais
1.1.3 Servigo de Analise e Distribuicao de Processos

1.1.4 Servigo de Atendimento e Telefonia

1.1.5 Servigo de Controle de Remessas e Arquivo Geral

1.2 Divisdo de Demandas Processuais
1.2.1 Assisténcia Técnica de Atendimento as Demandas Processuais

1.3 Divisdo de Recepgao e Distribuigdo de Correspondéncias

1.4 Area de Recursos Humanos
1.4.1 Divisdo de Recrutamento e Selecao
1.4.1.1 Supervisao Técnica de Controle de Cargos, Fungdes e Niveis Salariais

1.4.2 Divisao de Avaliagao, Gestao Disciplinar e Estagio Probatorio
1.4.2.1 Supervisao Técnica de Estagio Probatério e Processo Disciplinar

1.4.3 Divisdo de Pericia Médica

1.4.3.1 Assisténcia Técnica de Processos de Junta Médica
1.4.3.1.1 Servigo de Recebimento e Controle de Atestados
1.4.3.2 Assisténcia Técnica de Seguranga do Trabalho
1.4.3.2.1 Servigo de Analise de Riscos Ambientais

1.4.4 Divisdo de Aposentadoria
1.4.4.1 Supervisao Técnica de Emissdo de Certidoes
1.4.4.2 Assisténcia Técnica de Contagem de Tempo de Servigo

1.4.5 Divisao de Gestao de Carreiras
1.4.5.1 Supervisdao Técnica de Plano de Carreira e Sucessdes
1.4.5.2 Servigo de Contagem de Tempo e Afins
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1.4.6 Divisdo de Arquivo Funcional
1.4.6.1 Assisténcia Técnica de Recep¢ao e Guarda de Documentos
1.4.6.2 Assisténcia Técnica de Conferéncia de Documentos e Fichas Funcionais

1.5 Area de Pagamento

1.5.1 Divisdo de Controle de Frequéncia e Pagamento de Servidores

1.5.1.1 Supervisdo Técnica de Controle de Frequéncia e Grade Horaria

1.5.1.2 Assisténcia Técnica de Conferéncia de Lancamentos e Relatorios de Fechamento
1.5.1.3 Servico de Langamento e Conferéncia de Documentos

1.5.2 Divisdo de Controle de Frequéncia e Pagamento de Estagiarios e Bolsistas
1.5.2.1 Supervisao Técnica de Controle de Documentos e Contratos
1.5.2.2 Servico de Langamento e Conferéncia de Pagamentos

1.5.3 Divisao de Controle de Férias e Afastamentos
1.5.3.1 Assisténcia Técnica de Controle de Férias e Afastamentos

1.5.4 Divisao de Beneficios e Convénios
1.5.4.1 Supervisao Técnica de Controle de Beneficios
1.5.4.2 Assisténcia Técnica de Controle de Beneficios

1.5.5 Divisdo de Rescisdo de Vinculos
1.5.5.1 Supervisdao Técnica de Célculo de Verbas Rescisorias e Controle de Término de Contratos

2 Departamento de Frota
2.1 Area Administrativa
2.1.1 Divisao de Compras e Licitagdes

2.1.2 Supervisdao Técnica de Administracdo e Logistica
2.1.2.1 Assisténcia Técnica Administrativa

2.1.2.2 Servigo de Transporte Fora do Domicilio
2.1.2.3 Servico de Limpeza e Higienizacdo de Veiculos
2.1.2.4 Servico Administrativo

2.1.2.5 Servico Administrativo

2.1.3 Supervisor Técnico de Controle de Pessoal
2.1.3.1 Servico de Controle de Pessoal

2.1.4 Divisao de Contratos ¢ Notas Fiscais
2.1.4.1 Servico de Transportes e Logistica

2.1.5 Divisao de Controle de Documentos de Frota

2.2 Area de Oficina

2.2.1 Supervisdo Técnica de Abastecimento e Controle de Materiais
2.2.3 Assisténcia Técnica de Controle de Oficina

2.2.4 Servigo de Borracharia

2.2.5 Servigo de Manutencao Elétrica

2.2.6 Servigo de Manutenga@o de Veiculos e Equipamentos Pesados
2.2.7 Servigo de Oficina para Veiculo Leve

2.2.8 Servigo de Lavador de Autos
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3 Departamento de Logistica

3.1 Area de Logistica

3.1.1 Divisao de Transporte e Logistica

3.1.1.1 Supervisdo Técnica de Transporte e Logistica
3.1.1.2 Servigo de Controle de Garagem

4. Departamento de Compras

4.1 Area de Compras

4.1.1 Divisao de Compras

4.1.1.1 Supervisdo Técnica de Compras
4.1.1.2 Assisténcia Técnica de Zeladoria

4.1.2 Divisdo de Materiais
4.1.2.1 Assisténcia Técnica de Inventario
4.1.2.2 Servigo de Controle ¢ Recebimento de Materiais

4.2 Area de Licitagdes
4.2.1 Encarregado de Licitagdes
4.2.1.1 Supervisdo Técnica de Editais

4.3 Area de Contratos

4.3.1 Divisao de Contratos

4.3.1.1 Supervisao Técnica de Contratos
4.3.1.2 Servigo de Contratos

4.4 Area de Patrimdnio

4.4.1 Divisao de Patrimonio

4.4.1.1 Supervisao Técnica de Manutengao e Zeladoria de Patriméonio
4.4.1.2 Assisténcia Técnica de Patrimdnio

4.4.1.3 Servico de Catalogacao

5 Departamento de Tecnologia da Informacao

5.1 Area Técnica de Informatica

5.1.1 Divisao de Controle e Analise de Infraestrutura e Sistemas
5.1.1.1 Assisténcia Técnica de Controle de Requisitos de TI

5.1.1.2 Servico de Analise de Infraestrutura e Seguranga da Informacao

5.1.2 Divisao de Suporte Técnico de Informatica
5.1.2.1 Supervisdo Técnica de Analise de Suporte em TI
5.1.2.2 Servigo de Controle e Recebimento de Chamado Técnico

5.2 Area de Administragdo e Contratos

5.2.1 Divisao de Controle de Contratos de TI e Notas Fiscais

5.2.1.1 Supervisdo Técnica de Controle de Contratos e Compras de TI

5.2.1.2 Supervisdo Técnica de Organizacdo e Métodos

5.2.1.3 Servi¢o de Acompanhamento de Pagamentos e Prestacdo de Servicos de TI

CAPITULO XVII
SECRETARIA DE FINANCAS
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Art. 18. A Secretaria de Finangas fica estruturalmente organizada da seguinte forma:

1 Departamento de Receita

1.1 Area da Receita

1.1.1 Divisdo de Controle de Arrecadagao

1.1.1.1 Servico de Analise de Notificagao de Tributos
1.1.1.2 Servigo de Analise de Acordo em Divida Ativa
1.1.1.3 Servico de Analise de Receitas Nao Tributarias
1.1.1.4 Servico de Analise de Receitas Tributarias
1.1.1.5 Servico de Contribui¢do de Melhoria

1.1.1.6 Servico de Analise de Classificagao

1.1.1.7 Servico de Analise e Controle de Pregos Publicos
1.1.1.8 Servico de Controle de Emissao de Guias

1.2 Area de Fiscaliza¢do Tributaria

1.2.1 Divisdo de Cadastro Fiscal

1.2.1.1 Supervisao Técnica de Lancamentos Tributarios
1.2.1.2 Supervisdo Técnica de Cadastro Fiscal

1.2.2 Divisdo de Cadastro Imobiliario
1.2.2.1 Supervisao Técnica de Atualizagdo Imobiliaria
1.2.2.2 Servico de Cadastro Imobiliario

1.3 Area Administrativa Fiscal

1.3.1 Divisdo de Inspetoria Fiscal

1.3.1.1 Assisténcia Técnica Fiscal

1.3.1.1.1 Servigo de Analise de Processos Tributarios
1.3.1.1.2 Servigo de Assisténcia Tributaria

1.3.1.1.3 Servigo de Analise e Langamentos de Tributos
1.3.1.2 Supervisdo Técnica de Cadastro Mobiliario
1.3.1.2.1 Servigo de Analise Técnica Mobiliaria

2 Departamento de Tesouraria

2.1 Area de Tesouraria

2.1.1 Divisao de Tesouraria

2.1.1.1 Supervisao Técnica de Tesouraria
2.1.1.2 Assisténcia Técnica de Tesouraria
2.1.1.3 Servigo de Tesouraria

2.1.2 Divisdo de Conciliagao Bancaria
2.1.2.1 Supervisao Técnica de Conciliagdo Bancaria e Analise de Receita
2.1.2.2 Servigo de Conciliacdo Bancaria e Analise de Receita

3 Departamento de Contabilidade

3.1 Area de Contabilidade

3.1.1 Divisao de Contabilidade

3.1.1.1 Supervisdo Técnica de Contabilidade
3.1.1.1.1 Assisténcia Técnica Contabil

3.1.1.2 Supervisdo Técnica de Arquivo Contabil
3.1.1.2.1 Servico de Arquivo Contabil
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3.1.2 Divisdo de Liquidacdo e Pagamento
3.1.2.1 Supervisdo Técnica de Liquidacdo e Pagamento

3.1.3 Divisao de Empenho
3.1.3.1 Servigo de Empenho

4 Departamento de Financas e Orgamento

4.1 Area de Finangas e Or¢amento

4.1.1 Divisao de Analise, Planejamento e Controle Econémico
4.1.1.1 Supervisao Técnica de Planejamento Econdmico
4.1.1.2 Servigo de Planejamento e Controle Econdmico

4.1.2 Divisao de Calculos Administrativos, Judiciais e Terceiro Setor
4.1.2.1 Supervisao Técnica de Calculos Administrativos

4.1.2.2 Supervisao Técnica de Célculos Judiciais

4.1.2.3 Assisténcia Técnica de Repasses ao Terceiro Setor

5 Assisténcia Técnica de Recebimento de Documentos e Demandas Externas

CAPITULO XVIII
SECRETARIA DE SAUDE

Art. 19. A Secretaria de Saude fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
1 Secretaria Adjunta de Saude

.1 Departamento Administrativo

.1.1 Area de Administracdo e Financas
.1.1.1 Divisao de Controle Financeiro e Auditoria
.1.1.1.1 Supervisao Técnica de Controle Financeiro
.1.1.1.2 Assisténcia Técnica de Fiscalizagdo Or¢amentaria
.1.1.1.3 Assisténcia Técnica de Auditoria

1.1.1.2 Divisao de Suporte Contratual e Demandas Judiciais ¢ Compras
1.1.1.2.1 Supervisao Técnica de Formaliza¢ao de Contratos e Compras
1.1.1.2.2 Assisténcia Técnica de Controle de Demandas Judiciais

1.1.2 Area de Expediente e Servigos Gerais

1.1.2.1 Divisao de Recursos Humanos de Profissionais de Saude
1.1.2.1.1 Supervisao Técnica de Manutengao de Equipamentos
1.1.2.1.2 Servigo de Transportes de Paciente Fora do Domicilio

1.1.3 Area de Cidadania e Controle Social

1.2 Departamento de Assisténcia a Saude

1.2.1 Area de Urgéncia e Emergéncia

1.2.1.1 Divisao de Emergéncia

1.2.1.1.1 Supervisor Técnica de Unidades de Pronto Socorro
1.2.1.1.2 Assistente Técnica de Unidades de Pronto Atendimento

1.2.2 Area de Atencédo Primaria

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

1.2.2.1 Supervisdo Técnica de Unidades Bésicas de Satude
1.2.2.1.1 Assisténcia Técnica de Estratégia de Saude da Familia

1.2.2.2 Divisdo de Saude Bucal
1.2.2.2.1 Supervisao Técnica de Pronto Socorro e Especialidades Odontologicas

1.2.3 Area de Atengio Especializada
1.2.3.1 Divisao de Especialidades Médicas
1.2.3.1.1 Assisténcia Técnica de Policlinicas

1.2.3.2 Divisdo de Saude Mental

1.3 Departamento de Atencao a Saude

1.3.1 Area de Vigilancia em Satde

1.3.1.1 Divisao de Vigilancia

1.3.1.1.1 Assisténcia Técnica em Vigilancia Sanitaria
1.3.1.1.2 Assisténcia Técnica em Vigilancia Epidemioldgica

1.3.2 Area de Assisténcia Farmacéutica
1.3.2.1 Divisdo de Assisténcia Farmacéutica
1.3.2.1.1 Servigo de Distribui¢ao de Medicamentos

1.3.3 Area de Planejamento, Avaliagdo e Controle
1.3.3.1 Divisao de Projetos

1.3.3.2 Divisao de Agdo e Metas e Planejamento Tecnoldgico
1.3.3.2.1 Assisténcia Técnica de Planejamento e Satide
1.3.3.2.2 Servigo de Faturamento

CAPITULO XXIV ,
SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 20. A Secretaria de Servigos Publicos fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
1 Secretaria Adjunta de Servigos Publicos

1.1 Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos

1.2 Departamento de Concessionarias

1.2.1 Area Integrada de Energia e Telecomunicagdes, Saneamento Basico e Gas

1.2.1.1 Divisao Operacional Integrada de Energia e Telecomunicagdes, Saneamento Bésico e Gas
1.2.1.1.1 Assisténcia Técnica Operacional Integrada de Energia e Telecomunicagdes, Saneamento
Bésico e Gas

1.2.1.1.2 Servigo Integrado de Energia e Telecomunicagdes

1.2.1.1.3 Servigo Integrado de Saneamento Bésico e Gas

1.3 Departamento de Projetos e Licitagdes

1.3.1 Area de Controladoria

1.3.1.1 Divisao de Controladoria e Contratos

1.3.1.1.1 Supervisao Técnica de Controladoria e Contratos
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1.4 Departamento de Operagdes

1.4.1 Area de Operagdes e de Servigos de Zeladoria

1.4.1.1 Divisao de Fiscalizacao de Postura

1.4.1.1.1 Supervisao Técnica de Fiscalizacdo de Ambulantes e Comércio
1.4.1.1.2 Supervisdo Técnica de Fiscalizagdo de Terrenos e Areas Verdes

1.4.1.2 Divisao de Manutengao de Poda e Supressdo
1.4.1.2.1 Servigo de Acompanhamento de Equipes de Poda e Remocgao

1.4.1.3 Divisao Funeraria e Cemitérios

1.4.1.3.1 Supervisao Técnica de Administracdo de Cemitérios Municipais
1.4.1.3.2 Servigo de Arrendamento e Regularizagao de Jazigos Perpétuos
1.4.1.3.3 Servigo de Obras, Manutenc¢do e Limpeza de Cemitério

1.4.1.4 Divisio de Varri¢io e Manutengio de Areas Publicas das Regides Periféricas
1.4.1.4.1 Supervisdo Técnica de Parques, Areas Verdes e Vias Publicas das Regides Periféricas
1.4.1.4.2 Servigo de Varrigao de Areas Publicas das Regides Periféricas

1.4.1.5 Divisao de Coleta de Lixo e Aterro Sanitario
1.4.1.5.1 Supervisdo Técnica de Aterro Sanitario
1.4.1.5.2 Servigo de Aterros Inertes

1.4.1.5.3 Servigo de Ecoponto

1.4.1.5.4 Servigo de Coleta de Lixo

1.4.1.6 Divisido de Manutencdo de Areas Publicas da Regido Central
1.4.1.6.1 Servigo de Limpeza e Manutengdo de Areas Publicas da Regido Central

1.4.2 Area de Fiscalizacdo de Servicos e Obras

1.4.2.1 Divisao de Mercado Municipal e Mercatau

1.4.2.1.1 Servigo de Fiscalizacao e Postura de Permissionarios do Mercado Municipal
1.4.2.1.2 Servigo de Fiscalizagao e Postura de Permissionarios do Mercatau

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 01 de
janeiro de 2022.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 03 de janeiro de 2022, 383° da fundacdo do Povoado e 377° da
elevacao de Taubaté a categoria de Vila.

JOSE ANTONIO SAUD JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

JOSE ANTUNES PEREIRA NETO
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Publicado na Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais, 03 de janeiro de 2022.
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